DAIHOC QU()C GIATP.HCM  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC

CONG NGHE THONG TIN 2eclp s Tante- TR

Tp.H6 Chi Minh, ngay/|2 thang 9 nam 2019

EER QUY PINH ‘
VE QUAN LY CAC HOAT PONG THONG TIN, TUYEN TRUYEN
TAI TRUONG PAI HOC CONG NGHE THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6. () /OD-DHCNTT, ngay 4 thang 9 nam 2019
cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Céng nghé Thong tin)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1: Pham vi 4p dung
Vin ban ndy quy dinh vé viéc tb chire céc su kién, cac hoat dong nhu: Treo cac bang-
ron; cdc bang quang céo; dit pa-nd, dan ap-phich; dat phéng ding; dung gian hang; dit ban
_ gi6i thiéu; phét to roi cho muc dich tuyén truyén; quay phim gi6i thiéu san phédm; cac hoi
thdo chuyén dé; cac cudc thi hoc thuat cé su dung co so vét chét trong khuon vién Truong
Dai hoc Cong nghé Thong tin (sau ddy goi tit 12 hoat dong thong tin, tuyén truyén).
Piédu 2: Pbi twong ap dung
Quy dinh nay 4p dung ddi véi cac don vi, c4 nhan trong va ngoai Trudng to chirc, tham
gia hoat dong thong tin, tuyén truyén trong khuén vién cta Truong Dai hoc Cong nghé
Thong tin (BH CNTT).
Piéu 3: Giai thich tir ngir
1. Pon vi truc thuéc Trudng bao gdm: Cac Phong, Ban, Khoa, B4 mén, Phong Thi
nghiém, Trung tdm, Thu vién. )
2. Pon vi gi¢i thidu 1a nhitng don vi truc thude Trudng gidi thiu td chire, c4 nhan bén
ngoai Trudng trién khai cac hoat dong thong tin, tuyén truyén tai khuén vién Truong.
3. Pon vi ddu mdi thuc hién la don vi truc thudc Trudng truc tiép trién khai hoat dong
thong tin tuyén truyén.
4. PBon vi phéi hop 14 don vi truc thude Trudng hd tro thure hién mot hoac mot sb cong
viéc lién quan dén hoat dong théng tin, tuyén truyén.
5. Ca nhén thudc sy quan 1y cia Truong bao gébm: Céng chirc, vién chirc, nguoi lao
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dong, sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh.

6. T6 chirc, ¢4 nhan bén ngoai Tru’dhg la t& chirc, c4 nhan khong thudc su quan ly, co
cdu tb chirc clia Truong.

7. An phm thong tin, tuyén truyén gdm céc san phdm nhu: bang ron, to roi, san phdm
quéang cdo, rao vat, tranh anh. |

Piéu 4: Cac nguyén tic chung trong hoat dgng théng tin, tuyén truyén

1. Pon vi du mbi thuc hién hoat déng thong tin, tuyén truyén phai 1ap ké hoach cu thé,
huéng dén ding ddi twrong, duing thoi diém va phai duoc Hidu trudng phé duyét.

2. Viéc quan ly hoat dong thong tin, tuyén truyén phai dam bao sy théng nhat, phan céng
nhiém vu rd rang, han ché su chéng chéo, lang phi nhim nang cao hi€u qua hoat dong.

3. Noi dung thong tin, tuyén truyén phai ddm bao khong vi pham céc quy dinh ctia phép
luét lién quan. Pon vi ddu méi thuc hién chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va phép luat vé
nodi dung théng tin, tuyén truyén.

4. Pbi vé6i cac don vi hoat dong trong nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién phai c¢6 gidy
chirmg nhén tiéu chudn chét lvong san phdm hodc cac gidy to khac chimg minh linh vuc don

vi duoc phép hoat dong theo quy dinh cua phép luét.

CHUONG II "
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5: Loai hinh hoat dong thong tin, tuyén truyén
1. Hoat dong td chirc thong tin, tuyén truyén cho céc su kién c6 s dung co s& vat chét
cua Truong. |
2. San xuét ndi dung truyén théng (quay phim, chup hinh, phéng vén, viét bai...)
3. Treo bang ron, dat pa-nd, dan ap-phich, dat phong ding, dung gian hang, ban gidi
thi€u, phat to roi, trang tri hoi trudng, sén khAu. ‘
Piéu 6: Hinh thirc hoat ddng thong tin, tuyén truyén
1. Hinh thirc hoat dong thong tin, tuyén truyén dam béo tinh thdm my, khong vi pham
thudn phong my¥ tuc ctia Viét Nam va céc quy dinh ctia phap luat. Ddi vai cac hinh thirc ¢6
sir dung biéu trung cta Truong phai tuan thu theo quy dinh st dung biéu trung.
2. Hoat dong thong tin, tuyén truyén phai dam bao duoc vi tri phi hop, an toan vé dién

va chay nd, lap dat va thdo do dung thoi gian trong ké hoach da duoc phé duyét.
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3. Cac 4n phdm thong tin, tuyén truyén phai c6 biéu trung hodc tén don vi va thoi gian
thuc hién. :
Pidu 7: Cac hanh vi bi cAm trong hoat dong thong tin, tuyén truyén
1. Vi pham dén cac quy dinh phép luat; trai véi thudn phong m¥ tuc, truyén théng lich
su, van hda, dao duc cia ngudi Viét Nam; vi pham quy dinh cia Truong.
2. Cé tinh chat ky thi d4n toc, phan biét ching tdc, xdm pham tu do tin ngudng, ton gido,
dinh kién vé gidi, vé nguoi khuyét tat.
3. Xac pham uy tin, danh du, nhén phém cta td chirc, c4 nhén.
4. Xam pham quyén s& hitu trf tué cta tb chire, ca nhan.
5. Treo, dit, dan 4n pham théng tin, tuyén truyén khi chua duoc cép phép hoac thuc hién
khéng ding quy trinh tai Diéu 11 cta quy dinh nay.
6. Lam anh huéng dén m§ quan, lam mAt vé sinh va canh quan moi trudng, mét trat tu
an toan giao thong.
Piéu 8: Cac hoat dong wu tién théng tin, tuyén truyén
1.Céchoatd@ngthéngthytuyé1ﬁuyéntaiT¥udngdUQCLnlﬁénthaac&ad@nhusau:
a) Céac hoat dong chinh tri, tuyén truyén ky niém c4c ngay 1€ 16n, cac su kién chinh
tri, kinh té, van héa x4 hoi trong nam theo quy dinh cua phéap luat.
b)C%hmﬁ&mgﬁmeM@doB&gﬁyHﬁuUﬁmgmmﬁ®CMdwdmémwﬁ
c) Hoat dong cua don vi trong Truong d& dugc phé duyét.
d) Hoat dong cua don vi ngoai Truong da duoc phé duyét.
2. C4c hoat dong trong ciing cép do dwoc uu tién theo tht tu sau:
a) Hoat dong nghién ctru khoa hoc, dao tao.
b) CéchoatdéngcésurhénkénphéihqptéchﬁcvéicécdonvibénngoéiT&udng
¢) Cé4c hoat déng quang ba, cb dong cua cac t6 chirc doan thé.
d) Céc hoat d6ng khac theo thoi gian dang ky.
Piéu 9: Quy dinh thoi gian diang ky va trién khai hoat dong thong tin, tuyén truyén
1. Can ctr vao ké hoach hoat dong cu thé da duoc Hiéu truéng phé duyét. Pon vi dau
mbi thuc hién phai dang ky hoat dong thong tin, tuyén truyén t6i thiéu truée 03 (ba) ngay
lam viéc.,
2. Khi ké hoach hoat dong khong c6 thoi gian két thic cu thé, thi hoat dong phai két thuc

sau 01 (mdt) tudn trién khai.
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Piéu 10: Kinh. phi
| 1. Phi thu cua céc hoat dong théng ﬁn, tuyén truyén dugc thoa thuan gifta cac bén va
khéng thap hon dinh mtte thu téi thiéu duge quy dinh tai phu luc 56 02. Chi phi nay khong
bao gf‘)m cac khoan chi phi thuc hién, chi phi hd tro nhéan su tham gia hoat dong. Chi phi
ndy chwa bao gém thué gia tri gia tang (VAT).
2. Ti 1é phan phéi kinh phi thu dugc (khéng bao gdm VAT) nhu sau:
a) Co s vat chat, van hanh, khAu hao tai san: 30%
b) Don vi gidi thiéu: 20%
¢) Chi phi quan ly 50% bao gom:
> Ban Quan ly Co sd: 15%
> Pon vi dau mbi thuc hién va céc don vi phéi hop khac: 35%. Don vi dau
mbi thuc hién dé xuét danh sach cac don Vi phéi hop trong ting hoat dong trinh Hiéu
truéng quyét dinh.
3. Quy dinh vé kinh phi nay chi ap dung cho cac hoat dong c6 thoi gian trién khai dudi
01 (mot) thang hodc hoat dong cé tong kinh phi thuc hién tir 40 (bén muoi) triéu ddng tro

| xudng. Cac trudng hop khac do Hiéu truéng quyét dinh.

9 CHUONG I
THU TUC, QUY TRINH THUC HIEN

Piéu 11: Thi tuc va quy trinh thwe hién
Thu tuc va quy trinh thuc hién hoat dong thong tin, tuyén truyén thuc hién theo mau Phu
' luc s6 01 keém theo quy dinh nay:
1. Dbi véi don vi ddu mbi thuc hién.
a) Trao ddi v6i Ban Quan ly Co sé va cac don vi phdi hop dé 1ap ké hoach trinh Hiéu
truong phé duyét.
b) Gui ké hoach da dugc phé duyét dén cac don \%! phéi hop thuc hién.
¢) Cung cép bang thiét ké théng tin, tuyén truyén (tap tin) trén hé théng dang ky hoat
dong théng tin, tuyén truyén ctia Ban Quéan 1y Co so.
d) Cung véi cac don vi phéi hop trién khai va thuc hién viéc gidm sat hoat dong
théng tin, tuyén truyén.

2. Dbivéi canhan trong Truong: thuc hién thong qua don vi quan ly theo ting ndi dung
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hoat dong cu thé.
3. DPbi véi ca nhén, don vi bén ngoéi Trudng.
a) Thoéng qua don vi dau méi thuc hién trong Truong dé trién khai theo quy trinh tai
khoan 1 Diéu 11 cia quy dinh nay.
b) Trudng hop chua c6 don vi dau mbi thuc hién, Hiéu trudng s€ chi dinh mot don

vi dau moi thuc hién d€ trién khai hoat dong.

_ CHUONGIV
QUYEN HAN, TRACH NHIEM VA XU LY VI PHAM

Piéu 12: Pon vi ddu méi thyce hién
1. Co trach nhiém thuc hién ding tht tuc va quy trinh thuc hién tai Piéu 11 cua quy dinh
nay.
2. Quan ly truc tiép va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé ndi dung hoat dong thong
tin, tuyén truyén trong pham vi déng ky.
3. Thoéng béo véi cac don vi phéi hop theo dbdi viéc thuc hién.
4. Hd tro, huéng dan cac té chirc, ca nhan bén ngoai Trudng thuc hién ding quy dinh
thong tin, tuyén truyén cua Trudng.
5. Dé xuét, bao céo v6i Hiéu trudng vé viée xir ly cac truong hop phat sinh khéc.
6. C6 trach nhiém giai quyét, bdi thudng thiét hai co s& vat chit (néu c6).
Piéu 13: Ban Quan Iy co s&
1. Phéi hop vai cac don vi lién quan dé trién khai hoat dong.
2. B tri dia diém lép dét céc trang thiét bi phuc vu hoat dong trong pham vi cho phép.
3. Kiém tra, gidm sat dé bao dam hoat dong théng tin, tuyén truyén thuc hién dung quy
dinh.

4. Bao cdo va dé xuat Hi€u trudng xtr ly v€ céc vi pham (néu co).

\

5. Trinh Hiéu truéng phé duyét kinh phi phan phéi cho céc don vi lién quan theo Piéu

10 cua quy dinh nay. |
Piéu 14: Phong Cong tac sinh vién, Poan Thanh nién _
Kiém tra va chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé ndi dung thong tin, tuyén truyén

lién quan dén céc hoat dong cuia sinh vién.
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Pidu 15: Phong Ké hoach- Tai chinh
1. Thyc hién viéc thu kinh phi theo vhc,rp dong ky két.
2. Thyc hién viéc chi kinh phi theo Piéu 10 quy dinh nay.
Piéu 16: Xir Iy vi pham
Céac td chirc, ca nhén vi pham Quy dinh vé quan ly céac hoat dong thong tin, tuyén truyén,
tuy theo tinh chét, mtrc do vi pham s& phai tam ngimg hoat d6ng, thao d& hoac bdi hoan chi
phi thao d&, chiu trach nhiém theo phép luat (néu co).

~ CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17:. Trong qué trinh tb chirc trién khai thuc hién, tiy theo yéu cu thuc té Quy dinh
ndy sé& duoc didu chinh, stra dbi cho phit hop. Viée didu chinh, stra d6i Quy dinh nay do Hiéu
truong xem xét va quyét dinh. 3
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